W rozdziale IV podrecznika Informatyka. Podstawowe tematy. Wydanie nowe systematyzujemy
1 rozszerzamy wiedz¢ ucznidbw na temat projektowania tabeli w arkuszu kalkulacyjnym
i wykonywania obliczeh za pomoca arkusza kalkulacyjnego, prezentowania danych w postaci
wykresu, wstawiania tabel i wykreséw arkusza kalkulacyjnego do dokumentow tekstowych oraz na
temat zastosowan arkusza kalkulacyjnego.

Arkusz kalkulacyjny jest trudnym, ale waznym narzedziem TI, dlatego nalezy stopniowo omawiac
jego mozliwosci — w kolejnosci zaproponowanej w tematach tego rozdziatu. W Planie wynikowym
opisano szczegotowo sposob i kolejnos¢ realizacji poszczegdlnych tresci.

Temat 18. Komorka, adres, formuta

Celem tematu 18 jest uporzadkowanie i rozszerzenie wiedzy ucznidw na temat zastosowania
arkuszy kalkulacyjnych, budowy dokumentu arkusza kalkulacyjnego, podstawowej wlasnosci arkusza
1 adresowania wzglednego.

W temacie 18 uczniowie rozpoczynajg prace z kolejnym rodzajem dokumentu komputerowego
— dokumentem arkusza kalkulacyjnego (w poprzednich rozdziatach pracowali z obrazem
tworzonym w edytorach grafiki i z dokumentem tekstowym). Nalezy przypomnie¢ ogodlne
zasady tworzenia dokumentu komputerowego, korzystajac z pytan w sekcji ,,Warto powtorzy¢”
(str. 154).

Realizacje tematu 18 rozpoczynamy od dyskusji z uczniami o zastosowaniu arkuszy
kalkulacyjnych. Nauczyciel zwraca uwage na Kkorzystanie z licencjonowanego
oprogramowania.

Mimo ze w szkole podstawowej uczniowie wykonywali w arkuszu kalkulacyjnym proste
obliczenia, na pierwszej lekcji z tego tematu trzeba przypomnie¢ budowe dokumentu arkusza
kalkulacyjnego, wtasnosci arkusza oraz podstawowe pojgcia zwigzane z arkuszem.

Proponuje pokazaé, korzystajac z projektora multimedialnego, przyktadowa tabele arkusza
kalkulacyjnego zapisang na CD dla ucznia, np. Tabela z folderu Arkusze i na jej podstawie
usystematyzowac pojecia, takie jak: skoroszyt, arkusz, tabela, komorka, adres komorki, pasek
formudy, formuta. Uczniowie powinni bra¢ czynny udzial powtarzaniu materiatu, odpowiadajac
na pytania nauczyciela. Moga korzysta¢ z podrecznika (jest to zalecane, aby uczyli sie
poprawnego jezyka informatyki). Wybrany uczen powinien przeczyta¢ na glos tres¢ ramki
»Zapamietaj” (str. 154).

Nauczyciel powinien omowi¢ zasady tworzenia formut w arkuszu kalkulacyjnym na
konkretnym przyktadzie (np. w arkuszu Tabela), wpisujac przyktadowa formute i poleci¢
uczniom przeczytanie opisu tych zasad na str. 155.

Nalezy szczeg6lng uwage zwrdci¢ na podstawowg wlasnos¢ arkusza (punkt 3, str. 156):
Uczniowie, wykonujac ¢w. 1 (str. 156), beda mogli praktycznie prze¢wiczy¢ jej zastosowanie.
Powinni réwniez wykonac¢ ¢w. 2 (str. 156), aby zrozumie¢, dlaczego w formule wazne sa
adresy komorek, w ktorych wpisane sa dane. Wybrany uczen powinien w podsumowaniu
¢wiczen przeczyta¢ na glos metody ,,Zapamigtaj” ze str. 156.

Adresowanie wzgledne omowione w punkcie 4 (str. 156-158) nalezy wyjasni¢ bardzo
doktadnie i sprawdzi¢, czy uczniowie prawidlowo rozumieja t¢ zasade. Proponujg, aby
uczniowie najpierw wykonali ¢w. 3 (str. 157) i odpowiedzieli na pytanie zawarte w punkcie 5
wskazowek. Nauczyciel, korzystajac z projektora multimedialnego, powinien doktadnie
wyjasni¢ zasad¢ adresowania wzglednego na konkretnym przyktadzie, np. pokazanym na
rysunkach 2a i 2b (str. 157).
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Nie nalezy oczekiwaC, ze uczniowie po wykonaniu pierwszych ¢wiczen beda sprawnie
korzysta¢ z danego sposobu adresowania czy funkcji arkusza kalkulacyjnego. Lepszych
rezultatow mozemy oczekiwa¢ po wykonaniu przez ucznidw wielu ¢wiczen i1 zadan
sprawdzajacych.

Na zakonczenie tematu uczniowie powinni wykona¢ ¢w. 4 (str. 158), aby skutecznie zrozumie¢
zasade adresowania wzglednego. Dane do obliczen celowo uczen ma wpisaé, poczynajac od
komorek o adresie Al i B2. Po skopiowaniu formut, wybrani uczniowie powinni odpowiedzie¢
na polecenia 4 i 5 ¢wiczenia 4.

Podczas wykonywania ¢wiczen przez uczniow, nalezy zwraca¢ uwage, czy uczniowie kopiuja
formuty, poniewaz czesto zamiast kopiowac, przepisuja je do kolejnych komorek.

Uczniowie powinni korzysta¢ z gotowych (zapisanych na CD) plikow do wykonywania
¢wiczen 1 zadan. Najlepiej skopiowaé je do folderu przeznaczonego dla ucznidw. Nalezy
réwniez wykorzystywaé dodatkowe zadania zapisane na CD — do powtarzania i utrwalania
materiatu.

Do domu nalezy zada¢ przeczytanie tresci catego tematu i przygotowanie ustnie odpowiedzi na
pytania 1-4 ze str. 159.

Temat 19. Projektowanie tabeli i stosowanie funkcji arkusza

kalkulacyjnego

Celem tematu 19 jest uporzadkowanie i rozszerzenie wiedzy ucznidow na temat projektowania
tabeli arkusza kalkulacyjnego, wprowadzania danych, wstawiania i usuwania wierszy i kolumn,
wprowadzania opiséw do tabeli, formatowania komodrek oraz stosowania funkcji arkusza.

Uczniowie powinni od poczatku uczy¢ si¢ poprawnego projektowania tabeli. Wlasciwe
zaprojektowanie tabeli utatwia wykonywanie obliczen, zwtaszcza stosowanie funkcji arkusza
kalkulacyjnego.

W pierwszym punkcie uczniowie poznaja zasady odpowiedniego wprowadzania informacji do
komorek arkusza. Kazda zasade moga sprawdzi¢ praktycznie, wykonujac odpowiednio
éwiczenia 1-4 (str. 160-161). Cwiczenia te uczniowie powinni wykona¢ dokladnie zgodnie
z treScig polecen. Sprawdza wowczas, dlaczego warto umieszcza¢ dane w  sposob
uporzadkowany.

W szkole podstawowej uczniowie zazwyczaj stosowali funkcje SUMA, korzystajac
z przycisku Autosumowanie. Uczniowie, wykonujac ¢w. 5 (str. 162), powtarzaja stosownie tej
funkgji.

Ogolna metoda wstawiania funkcji w arkuszu kalkulacyjnym zostala podana na str. 162.
Uczniowie powinni si¢ z nig zapoznaé, a nauczyciel — zaprezentowa¢ metode na konkretnym
przyktadzie, korzystajac z projektora multimedialnego.

Na zrzutach ekranowych (rys. 4a i rys. 4b, str. 163) pokazane sg przyktadowe okna wyboru
funkcji w dwoch arkuszach kalkulacyjnych — odpowiednio w Microsoft Excel i w arkuszu
z pakietu OpenOffice. Uczniowie mogg zauwazy¢ na zrzutach pewne podobienstwa. Moga
prze¢wiczy¢ wstawianie tej samej funkcji w dwoéch réznych arkuszach kalkulacyjnych, jesli
w pracowni komputerowej mamy takie mozliwosci. Tego typu ¢wiczenia maja duzg wartosé¢
dydaktyczna, poniewaz uczniowie mogg skupi¢ si¢ na metodzie i zauwazy¢, ze jesli znajg jej
mechanizm, to potrafia wykona¢ dane Cwiczenie, niezaleznie w jakim arkuszu pracuja.
Wybrany uczen moze w podsumowaniu ¢wiczen oméwi¢ podobienstwa i réznice wstawiania
funkcji w dwoch wybranych arkuszach kalkulacyjnych, korzystajac z projektora
multimedialnego.
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e Proponuj¢, aby uczniowie wykonali samodzielnie pozostate ¢wiczenia z punktu 2 (¢w. 6-8,
str. 163-165) dotyczace korzystania z funkcji SREDNIA i funkcji JEZELI — w ten sposob
doskonalg umiejetnosci korzystania z funkceji arkusza kalkulacyjnego.

e Z kolejnymi zagadnieniami (punkty 3-5, str. 165-167) tematu 19 uczniowie moga zapoznac si¢
samodzielnie i wykonaé ¢wiczenia 9-14 (str. 165-167). W razie potrzeby powinni korzystaé
z pomocy do programu. Nauczyciel powinien na biezaco sprawdza¢ wykonywanie ¢wiczen
i pomaga¢ nieradzagcym sobie uczniom. W podsumowaniu nauczyciel zwraca uwage na nowe
metody, ktore zostaty opisane w tych punktach, zwtaszcza na sposoby formatowania danych
liczbowych w arkuszu. Nauczyciel powinien zada¢ uczniom pytania kontrolne, aby sprawdzi¢,
czy zrozumieli zasady, ktore mieli zastosowa¢ w ¢wiczeniach, m.in. wstawiania i usuwania
wierszy (kolumn) czy formatowania komoérek arkusza.

e Uczniowie powinni korzysta¢ z gotowych (zapisanych na CD) plikéw do wykonywania
¢wiczen 1 zadan. Najlepiej skopiowac je do folderu przeznaczonego dla ucznidow. Nalezy
réwniez wykorzystywaé dodatkowe zadania zapisane na CD — do powtarzania i utrwalania
materiatu.

e Do domu nalezy zada¢ przeczytanie tresci calego tematu i przygotowanie ustnie odpowiedzi na
pytania 1-5 ze str. 168.

Temat 20. Arkusz kalkulacyjny, czyli kalkulacje

Celem tematu 20 jest rozszerzenie wiedzy ucznidéw na temat wykonywania obliczen w arkuszu
kalkulacyjnym  (oméwienie  adresowania  bezwzglednego) oraz zagadnien zwigzanych
z projektowaniem tabeli arkusza (zmiana szerokos$ci kolumn i1 wysokosci wierszy 1 wprowadzanie do
komorek arkusza dhugich tekstow i duzych liczb).

e Uczniowie powinni powtorzy¢ materiat potrzebny do realizacji tego tematu, odpowiadajgc na
pytania z sekcji ,,Warto powtorzy¢” (str. 170).

e W punkcie 1 pokazujemy zastosowanie podstawowej wlasnosci arkusza kalkulacyjnego
(automatycznego przeliczania formut) do kalkulacji wydatkow. Zmieniajac wielokrotnie dane,
mozemy ostatecznie ustali¢ wartos¢ salda. Nalezy uczniom wyjasnié pojecie salda.

e Uczniowie, wykonujac ¢wiczenie 1 (str. 170), sprawdzajag w arkuszu kalkulacyjnym, na czym
polega ustalanie salda.

e Aby skutecznie wprowadzi¢ adresowanie bezwzgledne w arkuszu kalkulacyjnym (punkt 2),
nauczyciel systematycznie naprowadza ucznia na wiasciwe rozwigzania wedlug zasady
,uczymy si¢ na bledach”. Przydatno$¢ adresowania bezwzglednego uczniowie poznaja,
rozwigzujac ¢w. 2 (str. 171). Cwiczenie to powinni wykona¢ ,.krok po kroku” pod kierunkiem
nauczyciela. Najpierw uczniowie wykonuja polecenie 2 ze wskazéwek do ¢wiczenia, w ktorym
kopiujg formuty, korzystajac z adresowania wzglednego i komentuja rozwigzanie. Dopiero
potem wykonuja polecenie 3 i omawiajg wspolnie otrzymane wyniki.

e Nauczyciel powinien podsumowa¢ wykonanie ¢wiczenia 2 i wyjasni¢ zasade adresowania
bezwzglednego na konkretnym przyktadzie, postugujac si¢ projektorem multimedialnym.
Uczniowie sprawdzajg omowiong metode, wykonujgc ¢wiczenie 3 (str. 171).

e W tym temacie uczen poznaje dodatkowe mozliwosci arkusza przydatne do projektowania
tabeli. Dowiaduje si¢, jak zmieni¢ szeroko$¢ kolumn i wysoko$¢ wierszy (punkt 3). Nalezy
zwroci¢ szczegdlng uwage na wprowadzanie do komoérek arkusza dhugich tekstow i duzych
liczb (punkt 4), poniewaz nie zawsze takie zagadnienia sg opisywane w pomocy do programu.
Nalezy wyjasni¢ sposob przedstawiania liczb w postaci wyktadniczej. Uczniowie powinni
wykona¢ samodzielnie ¢wiczenia 4-8 (str. 172-174). Nauczyciel obserwuje wykonywanie
¢wiczen, ewentualnie pomaga nieradzacym sobie uczniom i ocenia prace wszystkich uczniow.
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Uczniowie powinni korzysta¢ z gotowych (zapisanych na CD) plikoéw do wykonywania
¢wiczen 1 zadan. Najlepiej skopiowa¢ je do folderu przeznaczonego dla uczniow. Nalezy
rowniez wykorzystywaé dodatkowe zadania zapisane na CD — do powtarzania i utrwalania
materiatu.

Do domu nalezy zadaé przeczytanie tresci catego tematu i przygotowanie ustnie odpowiedzi na
pytania 1-7 ze str. 174.

Temat 21. Wiecej o adresowaniu w arkuszu kalkulacyjnym

Celem tematu 21 jest rozszerzenie wiedzy ucznidéw na temat wykonywania obliczen w arkuszu
kalkulacyjnym (omowienie adresowania mieszanego) oraz drukowania tabeli arkusza kalkulacyjnego.

W tym temacie wyjasniamy, w jaki sposob uzycie adresowania mieszanego utatwia obliczenia.
Uczniowie powinni powtorzy¢ material potrzebny do realizacji tego tematu, odpowiadajac na
pytania z sekcji ,,Warto powtorzy¢” (str. 175).

Przecietny uzytkownik komputera zazwyczaj nie korzysta z tego rodzaju adresowania —
najczesciej nie wie, ze taka mozliwos¢ istnieje. Dlatego tym bardziej warto jg omowic na lekcji
informatyki. Na poczatku lekcji nauczyciel powinien krotko wyjasni¢, kiedy stosuje si¢
adresowanie mieszane.

Podobnie jak w temacie 20, rozwigzywanie konkretnego ¢wiczenia ma naprowadzi¢ ucznia na
zastosowanie adresowania mieszanego wedtug zasady ,,uczymy si¢ na bledach”. Przydatnos¢
adresowania mieszanego uczniowie poznaja, rozwiazujac ¢éw. 1 (str. 175). Cwiczenie to
powinni wykonac ,,krok po kroku” pod kierunkiem nauczyciela. Najpierw uczniowie wykonuja
polecenia 1-7 ¢wiczenia (kopiujg formuty, korzystajac z adresowania wzglednego) i komentujg
rozwiazanie. Dopiero potem wykonuja polecenia 8-10 i omawiaja wspolnie otrzymane wyniki.

Uczniowie po wykonaniu kolejnego ¢wiczenia (¢w. 2, str. 176) powinni zauwazyC, ze
adresowanie mieszane rzeczywiscie ulatwia obliczenia — w ¢wiczeniu wystarczy raz wpisaé
poprawnie formule, a potem skopiowac do pozostatych.

W tym temacie omawiamy réwniez drukowanie tabeli arkusza kalkulacyjnego. Nalezy zwroci¢
uwage na rozroznienie linii siatki od obramowania. Uczniowie powinni wydrukowac tabele
przygotowana w arkuszu kalkulacyjnym, ustalajac rozne parametry drukowania, niekoniecznie
wszyscy na tej samej lekcji.

Uczniowie powinni korzystaé z gotowych (zapisanych na CD) plikéw do wykonywania
¢wiczen 1 zadan. Najlepiej skopiowac je do folderu przeznaczonego dla uczniow. Nalezy
rowniez wykorzystywaé¢ dodatkowe zadania zapisane na CD — do powtarzania i utrwalania
materiatu.

Do domu nalezy zada¢ przeczytanie tresci catego tematu i przygotowanie ustnie odpowiedzi na
pytania 1-4 ze str. 178.

Temat 22. Prezentacja danych w postaci wykresu

Celem tematu 22 jest uporzadkowanie i rozszerzenie wiedzy na temat prezentowania danych
W postaci wykresu.

Realizacje tematu 22 rozpoczynamy od usystematyzowania poje¢ zwigzanych z tworzeniem
wykresu w arkuszu kalkulacyjnym: seria danych, nazwa serii danych, etykiety osi kategorii
(X), etykiety danych, typ wykresu.

Proponuj¢ pokazaé, korzystajac z projektora multimedialnego, przyktadowe wykresy arkusza
kalkulacyjnego zapisane na CD dla ucznia, np. Wykres kolumnowy, Wykres liniowy, Wykres
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kolowy z folderu Arkusze i wyjasni¢ ich zastosowanie. Nalezy odwolywaé si¢ do wiedzy
uczniéw — na lekcjach informatyki w szkole podstawowej zazwyczaj tworzyli proste wykresy.

e Metody tworzenia wykresu (str. 179-183) podane sa, podobnie jak inne metody w podreczniku,
W sposob ogolny — niezalezny od stosowanego oprogramowania czy jego wersji. Metody sa tak
opisane, aby uczen mogt je zastosowaé w ¢wiczeniu, korzystajac z dowolnego arkusza
kalkulacyjnego, np. Microsoft Excel czy z arkusza z pakietu programow OpenOffice Ilub
Microsoft Works. Tresci ¢wiczen sg rOwniez zapisane w sposob umozliwiajacy ich wykonanie
w dowolnym arkuszu kalkulacyjnym. Na CD dla ucznia zapisano pliki w trzech wersjach,
umozliwiajac w ten sposdb prace w trzech pakietach programéw: Microsoft Office,
OpenOffice i Microsoft Works. Uwaga: W programie Microsoft Works wykres jest tworzony
w oddzielnym oknie.

e Uczniowie mogg samodzielnie wykona¢ ¢wiczenie 11 2 (str. 180), korzystajac z opisu metod
ze stron 179-180. Wybrany uczen, korzystajac z projektora, moze zaprezentowaé swoje
rozwiazanie i omowi¢ tworzenie wykresu dla jednej serii danych. Nauczyciel moze (jesli to
konieczne) uzupeti¢ wypowiedz ucznia.

e Tworzenie wykresu dla kilku serii danych moze omoéwi¢ wybrany uczen lub nauczyciel na
konkretnym przyktadzie, korzystajac z projektora. Uczniowie, wykonujac ¢wiczenie (str. 181)
sprawdzaja omowiong metode.

e Tworzenie wykresu jest bardzo intuicyjne, dlatego w podrgczniku nie jest szczegdtowo
wyjasniane, jak dodawa¢ do wykresu legende, opisy osi czy tytuly i jak je modyfikowac.
Uczniowie powinni stara¢ si¢ samodzielnie rozwigzywaé proste problemy. Mozna im tylko
podpowiedzie¢, ze zazwyczaj poszczegdlne elementy wykresu traktowane sg jak obiekty —
wystarczy na nie klikna¢, aby je uaktywni¢ i modyfikowaé, np. korzystajac z menu
kontekstowego. Nauczyciel lub wybrany uczen moze pokaza¢ przykltady modyfikowania
gotowego wykresu.

e Nalezy rowniez zwroci¢ uwage uczniom na dostosowywanie typu wykresu do rodzaju danych
(punkt 4). W praktyce uzywa si¢ kilku wybranych typéw wykresow, mimo ze programy
oferuja duzy ich wybor. W podreczniku opisano najczesciej uzywane typy wykresow:
kolumnowy, kotowy, liniowy i XY (punktowy).

e Nie wszystkie arkusze kalkulacyjne majg takie same mozliwo$ci, np. prostsze arkusze moga
mie¢ mniej typow wykresow do wyboru. Nauczyciel powinien zacheca¢ ucznidw do
korzystania z pomocy do programu w celu sprawdzenia danej mozliwosci.

e Uczniowie powinni korzysta¢ z gotowych (zapisanych na CD) plikéw do wykonywania
¢wiczen i1 zadan. Najlepiej skopiowac je do folderu przeznaczonego dla ucznidw. Nalezy
réwniez wykorzystywa¢ dodatkowe zadania zapisane na CD — do powtarzania i utrwalania
materiatu.

e Do domu nalezy zada¢ przeczytanie tresci calego tematu i przygotowanie ustnie odpowiedzi
na pytania 1-8 ze str. 184.

Temat 23. Wstawianie tabel i wykreséw arkusza kalkulacyjnego
do dokumentoéw tekstowych

Celem tematu 23 jest omoOwienie zagadnien dotyczacych wstawiania tabeli i wykresu arkusza
kalkulacyjnego do dokumentu tekstowego — jako obiektu osadzonego lub potaczonego. W tym
temacie uczniowie pracuja razem nad projektem, w ktorym wykorzystuja poznang wiedzg
I zdobyte umiejetnosci.

e  Realizacje tematu 23 nalezy rozpoczaé od powtdrzenia sposobow wstawiania obrazu do tekstu

z tematu 9 (sekcja ,,Warto powtorzy¢”, str. 185).
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Nauczyciel na poczatku powinien wyjasni¢ mechanizmy polgczenia i osadzania obiektow
w arkuszu kalkulacyjnym, zwracajac uwagg¢ na podobienstwa do wczesniej poznanych
sposobdw wstawiania obrazow do dokumentow tekstowych.

Nalezy omoéwi¢ metode ze str. 185-186, najlepiej na konkretnym prostym przyktadzie,
postugujac si¢ projektorem multimedialnym. Uczniowie, wykonujac praktyczne ¢éwiczenie
(¢w. 1, str. 186), wstawiajg tabele arkusza do dokumentu tekstowego jako obiekt osadzony.
W trakcie wykonywania ¢wiczenia, korzystaja z opisu metody w podreczniku.

Modyfikujac tabele osadzong (¢w. 2 i 3, str. 186-187), powinni zauwazy¢, ze tabela osadzona,
podobnie jak obraz osadzony, stala si¢ czgsciag dokumentu tekstowego. Jesli klikniemy na nig
dwukrotnie, stanie si¢ aktywna, a w oknie edytora tekstu pojawig si¢ narzedzia arkusza
kalkulacyjnego (w przypadku modyfikowania obrazu osadzonego — byly to narzedzia edytora
grafiki).

Nauczyciel powinien wyjasni¢ uczniom metode ,,Zapamigtaj”, opisang na poczatku punktu 3
(str. 187), zwracajac uwage na miejsce przechowywania danych z tabeli potaczonej — dane sa
przechowywane w pliku zrédtowym, a w dokumencie tekstowym przechowywana jest tylko
lokalizacja pliku zroédlowego. Natomiast tabela osadzona staje si¢ czgscig dokumentu
tekstowego, czyli przechowywane sa w nim rowniez dane z tabeli.

Uczniowie, wykonujac ¢wiczenia 4 1 5 (str. 188-189), wstawiaja tabele arkusza kalkulacyjnego
do dokumentu tekstowego jako obiekt polaczony i ja modyfikuja. Powinni zauwazy¢, ze tak
wstawiona tabela jest zwigzana z plikiem zrédtowym. Gdy klikng dwukrotnie tabele potaczona
— otworzy si¢ okno arkusza kalkulacyjnego, a zmiany naniesione w tabeli potaczonej beda
uwzglednione w pliku zrodtowym.

Wykonujac ¢wiczenia 6 1 7 (str. 190), uczniowie wstawiaja wykres do dokumentu tekstowego.
Sprawdzaja, czy po wstawieniu wykresu z zachowaniem potaczenia zmiana danych w tabeli
zostanie uwzgledniona réwniez na wykresie zréodlowym i wstawionym do dokumentu
tekstowego.

Po wykonaniu éwiczen 1-7 (str. 186-190), wybrany uczen powinien wyjasni¢ roznicg miedzy
tabelg osadzong a potaczong i przeczytac na glos tres¢ wszystkich ramek ,,Zapamictaj”.

W punkcie 4 tematu omawiamy wstawienie tabeli arkusza kalkulacyjnego do dokumentu
tekstowego z pliku.

Cwiczenia zawarte w tym temacie uczniowie powinni wykonywaé powoli, pod kierunkiem
nauczyciela. Nauczyciel po kazdym ¢wiczeniu powinien sprawdzi¢ uczniom rozwigzania,
zwracajac uwagg, czy ¢wiczenia zostaty wykonane zgodnie z poleceniami. Uczniowie powinni
dobrze zrozumieé¢ istote rdéznych sposobow  wstawiania tabel do tekstu, aby
w przysztosci potrafili odpowiednio zastosowac¢ dana metode.

Uczniowie powinni korzystaé z gotowych (zapisanych na CD) plikow do wykonywania
¢wiczen i1 zadan. Najlepiej skopiowac je do folderu przeznaczonego dla ucznidw. Nalezy
réwniez wykorzystywa¢ dodatkowe zadania zapisane na CD — do powtarzania i utrwalania
materiatu.

Podsumowaniem omoéwionych tematéw z arkusza kalkulacyjnego jest wykonanie projektu
grupowego. Uczniowie powinni przypomnie¢ etapy przygotowania projektu z tematu 11.
Nauczyciel wyznacza koordynatora projektu, z ktorym wspdlnie przydziela zadania
szczegotowe poszczegdlnym czlonkom grupy. Uczniowie okreslajg forme przygotowywanych
dokumentow i sposob ich faczenia, np. wstawiania tabel do tekstu.

Oceniajgc wykonanie zadan szczegdtowych, nalezy sprawdzi¢, czy zadania zostaty wykonane
zgodnie z zatozeniami. Wazng zaletg pracy grupowe;j jest sprawdzenie, czy uczniowie potrafia
wspotpracowac ze sobg nad konkretnym zadaniem.

Do domu nalezy zada¢ przeczytanie tresci catego tematu i przygotowanie ustnie odpowiedzi na
pytania 1-5 ze str. 192.
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Temat 24. Zastosowanie arkusza kalkulacyjnego

Celem tematu 24 jest pokazanie wykorzystania arkusza kalkulacyjnego do rozwigzywania zadan
z roznych dziedzin, m.in.: matematyki, fizyki, geografii.

W punkcie 1 pokazujemy wykorzystanie arkusza kalkulacyjnego na matematyce do rysowania
i analizy wykresu funkcji linowej.

Uczniowie powinni przypomnie¢ z matematyki, m.in.: co to jest wspolczynnik kierunkowy
funkcji liniowe;j, dla jakiej wartosci wspolczynnika funkcja liniowa jest malejaca, dla jakiej —
rosngca, a dla jakiej — stala oraz kiedy wykresy dwoch funkcji liniowych sg prostymi
rownolegtymi. Moga korzysta¢ ze wskazéwek do ¢wiczen, w ktorych przypomniane sa
wybrane tresci z matematyki.

Trzeba zwroci¢ uwage uczniom, ze do rysowania funkcji liniowej stosuje si¢ wykres XY
(punktowy). Wykres ten umozliwia przedstawianie relacji migdzy warto$ciami liczbowymi.
Warto$ci argumentow X powinny by¢ umieszczone w jednej kolumnie (wierszu),
a odpowiadajgce im wartosci — w kolejnej kolumnie (wierszu). Seria danych pierwszej
kolumny (wiersza) postuzy jako etykiety osi kategorii (X).

Uczniowie powinni wykonaé¢ ¢wiczenia 1-6 (str. 194-196) kolejno i zgodnie trescig wszystkich
polecen oraz odpowiedzie¢ na wszystkie pytania w nich zawarte. Nalezy sprawdza¢ na
biezaco wykonywanie ¢wiczen, zachgca¢ do korzystania z pomocy do programu i ewentualnie
pomaga¢ nieradzacym sobie uczniom.

W punkcie 2 omawiamy wykorzystanie arkusza kalkulacyjnego do analizy i prezentacji na
wykresie wynikow doswiadczenia z fizyki (badanie ruchu jednostajnego). Przed
przystapieniem do wykonywania ¢wiczenia 7 (str. 196), warto zwrdci¢ si¢ do nauczyciela
fizyki 0 pomoc — uczniowie mogliby takie doswiadczenie wykona¢ na lekcji fizyki, a na
informatyce wprowadzi¢ wyniki obserwacji ruchu pecherzyka powietrza do tabeli arkusza
kalkulacyjnego i utworzy¢ odpowiedni wykres.

W punkcie 3 pokazujemy zastosowanie arkusza kalkulacyjnego do prezentacji danych
statystycznych z dziedziny geografii. Zwracamy uwage uczniom, ze do prezentacji udziatow
procentowych najlepiej nadaje si¢ wykres kotowy. W tym przypadku zalecana jest rowniez
wspotpraca z nauczycielem geografii, ktory moze zaproponowaé¢ do przedstawienia w postaci
wykresu zagadnienia omawiane na swojej lekcji.

Na zakonczenie zaje¢ uczniowie moga wykona¢ wybrane zadania ze stron 197-198.

Nauczyciel moze przygotowac inne zadania z roznych dziedzin, ktoére mozna rozwigza¢ za
pomoca arkusza kalkulacyjnego. Takie zadania mogg réwniez zaproponowaé uczniowie
i sprobowac je rozwigzywac na lekcji informatyki.
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